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Date : 10/06/2020
Lieu : Réunion à distance

Ordre du jour : Réunion de préparation de l'inventaire physique des immobilisations sur les sites TANGER-TETOUANE-AL HOCEIMA-Séance 2

Étaientprésents :

CRI TTA:
· Mr Adil ALLACH 
· Mme Bouchra YASSINE
· Mr Karim ZAGAGHI
· Mr Ali BOUICHA
Maroc Décisionnel :
· Mr Youssef EL FAKIR
· Mr Adil EL HASSANI

Les points discutés lors de cette réunion sont les suivants :

A- Rappel des points en suspens :
· La procédure de transfert de propriété des terrains domaniaux des sites TANGER-TETOUAN-AL HOCEIMA n'a pas été entamée.
·  Les lieux d'affectation n'ont pas été définis sur le fichier de l'inventaire comptable des sites TANGER et TETOUAN .
B- Présentation de la démarche de l'inventaire physique :
Phase de pré-recensement :
1. Pour faciliter la prise d’inventaire, il est indispensable d’identifier avant toute
          opération de comptage :
· Les biens appartenant à des tiers et se trouvant dans les entités du CRI
· Les biens appartenant à le CRI et se trouvant chez des tiers

2. S'assurer que les feuilles de comptage sont prénumérotés.
3. Vérifier que la liste des immobilisations a été remis à la disposition des équipes de comptage.


Phase de recensement :
1. Définition du périmètre de l'inventaire(une liste exhaustive des lieux à recenser sera envoyée au cabinet Maroc décisionnel par chaque site).
2. Chaque site doit designer une personne responsable de la tenue de l’inventaire et les équipes de comptage.
3. L’équipe doit procéder au comptage des articles en balayant les lieux de droite à gauche et de haut vers le bas (en cas de rayonnage). L’opération de comptage est
 faite en présence du magasiner lorsqu’il s’agit d’inventaire opéré au niveau des dépôts du CRI afin de leur assurer et faciliter l’identification des articles sans participer au Comptage.
4. Pour chaque article à compter l’équipe doit identifier dans la liste des immobilisations son code.
5. Identifiez les articles inventoriées avec des étiquettes de couleurs différentes pour chaque équipe de comptage
6. Mettre sur l’étiquette le code de l’article.
7. Renseigner les feuilles d’inventaire au fur et a mesure du comptage. Les feuilles de comptage sont remplies au stylo et non au crayon par les informations suivantes :
· Le code
· La référence ou désignation
· La marque
· La quantité
· Etat du bien
· Le lieu de comptage, bâtiment, local, service
· Le numéro d’inventaire

8. Prise de photos par l'application "Photo editor"  (Voir le lien d'application ci-dessous)
9. À la fin de l’opération d’inventaire les membres de l’équipe de comptage doivent signer les feuilles et les restituer au responsable de l’inventaire désigné du CRI.


Divers:
· La liste exhaustive des lieux à recenser des sites TANGER-TETOUAN sera envoyée au cabinet Maroc décisionnel au plus tard le 11/06/2019.
· Pour le site AL HOCEIMA ,la liste des lieux a été défini dans l'inventaire comptable.
· Le lien de l'application " Photo editor " pour photographier les articles inventoriés:  https://youtu.be/VIMGJNMzDfs
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