PV DE RÉUNION
Date : 03/06/2020
Lieu : CRI  

Ordre du jour : Réunion lancement de l’inventaire et démarche de CRI de la région Casablanca Settat

Etaient présents: 

CRI: 
· Mme. HILLALI Khaoula
· M. Abdellatif EL GUEDDI
· M. Mokhtar SELLAMI
· Mme. Hanane El Mekkaoui


Maroc Décisionnel:
· M. Hassan Darbane
· Mme Rahlouni Maroua 
· M. Youssef El Fakir

I. Préparation d’inventaire : 
CRI El Jedida : 
· [bookmark: _GoBack]Tout ce qui est achat par le budget d’investissement ou fonctionnement (classe deux) doit impérativement faire objet d’un inventaire ;
· Attendre de recevoir les informations financières (date et prix d’acquisition) de la part de M. Bachiri avant de lancer l’inventaire d’El Jedida, Mme Khoula suivra ce dossier avec CRI MS;
· Youssef va faire la comparaison entre le nombre total des articles dans le fichier communiqué par M. Gueddi et le fichier de Maroc Décisionnel. 
CRI Settat : 
· M. Sellami a ajouté une colonne code MD et également une colonne de localisation dans le fichier inventaire, les 500 articles sans code sont des mobiliers du conseil provincial Settat (un procès-verbal a été réalisé avec le conseil provincial et Khouribga à communiquer à Maroc Décisionnel) ;
· Pour le marché d’aménagement engagé par casa au profit de Settat,  il y a trois solutions pour compléter la date d’acquisition (la date de décompte, la date de PV de réception, la date des factures du fournisseur) ; ( Khouala et Selami)
· L’inventaire comptable est fiable et on va planifier Settat pour le lancement de l’inventaire physique.  
CRI Berrechid : 
· Pour Berrechid le fichier a été traité de la même manière que celui de Settat pour les articles en bleu c’est des articles qui ont été dans le fichier de Settat mais initialement c’est des articles de Berrechid ;
· Maroc Décisionnel va codifier les articles dont le code est « sans » et ils doivent être créés et intégrés dans sage 1000 et l’ensemble figurera dans la liste de l’inventaire comptable fourni par MD. 
CRI Casablanca 
· Casablanca comme mentionné lors de la réunion du 01/03/2020 est prête à être inventoriée. 

II. Démarche d’inventaire 

· La liste des lieux exhaustifs   arrêtée définitivement pour tous les sites à communiquer au CRI ;
· La lise d’inventaire comptable à remplir à communiquer au CRI sur Excel pour utilisation dans l’inventaire physique ;
· Le relevé géographique des lieux a été communiqué par CRI El Jedida, Casablanca, Settat et Berrechid ;
· Mme Khaoula va s’assurer que nous avons recensé et identifié tous les lieux sur lesquels le comptage va être réalisé pour chaque site ou antenne ; 
· Pour les trois sites qui vont être inventoriés à savoir Casablanca, Settat et Berrechid nous communiquer l’équipe de l’inventaire et également le responsable de l’inventaire (nom, prénom, numéro de téléphone et adresse mail) ces documents doivent porter l’entête CRI Casablanca et validé par le responsable de la mission CRI à savoir Mme Khaoula;

· Pour chaque site Le responsable d’inventaire va établir le planning d’inventaire, constituer l’équipe de comptage, la démarche qui va être faite et faire un seul comptage ;
· Maroc Décisionnel va communiquer au CRI la solution qui permet d’ajouter le code d’inventaire sur la photo ;
· Sur l’étiquette on va imprimer le code, le libellé et le numéro d’inventaire et ces informations vont être générés dans le code à barres lorsque une solution d’étiquetage et acquise par le CRI;
· Pour ne pas louper les articles, il est préférable de commencer de droite à gauche (voir démarche d’inventaire pour plus d’informations) ;
· Revoir la présentation, éliminer la partie double comptage et communiquer au CRI la démarche revue ;
· Le procès-verbal de recensement va être communiqué par Maroc Décisionnel comme modèle. 

III. Planning des inventaires :
	Sites
	Inventaire

	Site Berrechid
	05/06/2020

	Site Casablanca
	08-09/06/2020

	Site Settat
	10-11/06/2020

	Site EL JADIDA 
	Entre le 08/11 (selon la disponibilité des données)





IV. DOCUMENTS ET SUPPORT D’INVENTAIRE : 

· La liste des immobilisations à inventorier 
· Les feuilles de comptage
· Une liste exhaustive des lieux qui doivent faire l’objet de l’inventaire physique.
· Le planning d’inventaire
· PV de recensement signé par le responsable d’inventaire
