Chers Maîtres,
Je m'appelle xxxxx et travaille comme agent mandataire indépendant pour le réseau I@D France.
J'ai été mandatée par M. et Mme XXXXX pour la vente de leur appartement, et c'est à cet effet que je me permets de vous contacter, afin d'organiser un rendez-vous de signature de promesse de vente entre mes clients acheteurs et vendeurs.
Vous trouverez ci-après l'ensemble des informations et documents nécessaires à la rédaction de cette promesse. N'hésitez pas à me solliciter pour tout complément d'information.
1) Références du mandat 
Il s'agit d'un mandat de vente, avec les honoraires d'agence à charge vendeur.
Le nouvel article 6-1 de la loi n° 70-9 du 2 janvier 1970, instauré par la loi ALUR, vient renforcer l'article 73 du décret du 20 juillet 1972, et nous interdit désormais de mettre à la charge de l’acquéreur des honoraires initialement prévus à la charge du vendeur. Nos publicités seraient rétroactivement considérées comme mensongères, puisque ne mentionnant pas ces honoraires. Je vous remercie donc de ne pas conseiller à nos clients acquéreurs communs de prendre les honoraires à leur charge.
Référence du mandat : XXXXXX, en date du JJ/MM/AAAA
Adresse du siège social d'I@D France : 1 allée de la ferme de Varâtre - Immeuble Carré Haussmann III - 77127 LIEUSAINT
2 )Les biens objets de la vente
La vente concerne un ensemble immobilier situé au 102 rue XXXXX 92140 CLAMART, composé de trois lots de copropriété :
-lot n° 7 : au 3e étage droite, un appartement composé d'un séjour, deux chambres, entrée, cuisine, salle de bains et dégagement
-lot n° 20, au sous-sol, une cave portant le numéro 7
-lot n° 36 : une place de parking privative extérieure
3) Prix de vente
La proposition d'achat acceptée par les propriétaires s'élève à 575 000 € (560 000€ net vendeur et 15 000 € d'honoraires agence).
4) Coordonnées des vendeurs et représentation
M.et Mme XXXXXXXXX
tel: 06 XX XX XX XX (Mme XXXXX) et 06 XX XX XX XX (M. XXXXX)
mail: xxxxxwxxxxx@gmail.com
M.et Mme XXXXXX ayant récemment contracté un achat à l'étude de Me XXXXXX, je ne leur ai pas fait remplir de fiche d'état civil.
Les propriétaires seront représentés par :
Me XXXXXXXX
4 rue XXXXXX 78XXX XXXXX
01XX XX XX XX 
xxxxxxxx@notaires.fr
5) Coordonnées des acquéreurs et représentation
MmeXXXXXX et M. XXXXXXXX
tel: 06 XX XX XX XX (Mme XXXXX) et 06 XX XX XX XX (M. XXXXX)
mail: xxxxxx@sfr.fr
-->fiche d'état-civil détaillée à venir
Les acquéreurs seront représentés par :
Me XXXXXXXX
10 Boulevard XXXXXX 89XXX XXXXXX
Tél.: 03 XX XX XX XX
xxxxxxxxxx@notaires.fr
6) Financement
Apport de 300 000 €.Emprunt bancaire pour le complément.
Indemnité d'immobilisation convenue pour 5% du prix de vente, soit 28 750 €.
7) Disponibilité
Les propriétaires comme les acquéreurs peuvent se rendre disponibles facilement pour une signature les 3 premières semaines d'août.
De mon côté je serai en congé du 9 au 24 août. En cas de signature postérieure au 9 août, je me ferai représenter par un collègue.
Merci de me tenir informée de la date de signature.
8) Pièces jointes
a) les diagnostics amiante, électricité, ERNMT, termites, Carrez
b) les PV d'AG 2012, 2013, 2014
c) les appels de charges de juillet 2012 à juillet 2014
d) la copie des titres de propriété
e) la copie du règlement de copropriété
f) la copie du projet de modificatif de règlement de copropriété, consécutif à la création de 2 nouveaux lots de type parkings
g) le plan de l'appartement
9) Pièces manquantes à venir rapidement
-la liste du mobilier
-la taxe foncière 2013
-la fiche d'état-civil des acquéreurs
Par ailleurs, les propriétaires passeront à l'étude déposer les originaux des titres de propriété et le règlement de copropriété.
Je vous remercie de bien vouloir accuser réception de ce mail, et de prendre contact s'il vous manque la moindre pièce.
N'hésitez pas à me solliciter pour toute information complémentaire, et à me prévenir dès qu'une date de rendez-vous aura été convenue pour la signature de la promesse.
Cordialement,
xxxxxxxxx
Manager & Conseillère en ImmobilierRéseau I@D FranceTel : 06 xx xx xx 
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