Inventaire physique des stocks : organisation
Inventaire physique des stocks : les procédures 
En tout premier lieu, une procédure d'inventaire physique des stocks écrite doit être établie afin d'être communiquée et expliquée aux équipes de comptages. Ces dernières doivent être composées de deux personnes au minimum, l'une compte, l'autre note. Les équipes de comptage doivent être réparties dans les différentes zones de stockage. Elles doivent être en mesure d'identifier clairement les produits. La présence d'un élément externe au magasinage est importante pour que la procédure d'inventaire des stocks soit la plus fiable possible. La supervision de la procédure d'inventaire et le comptage par un expert-comptable ou un commissaire aux comptes peut être rassurante.


Inventaire physique des stocks : le déroulement
Inventaire physique des stocks : les documents 
Lors de l'inventaire physique, les stocks relevés doivent être annotés sur des feuilles pré-numérotées au stylo. Elles doivent contenir la localisation de l'article, sa description, son unité de mesure et le nom des personnes effectuant le comptage. Afin d'éviter l'oubli de produits, il est préférable de mettre une démarcation sur chaque produit déjà compté. Un double comptage est nécessaire pour limiter le risque d'erreur. Il doit être effectué de préférence par une équipe de comptage différente du premier.
Inventaire physique des stocks : consolidation 
A la fin de l'inventaire, les feuilles de comptage doivent être transmises au service comptabilité qui les comparera avec l'inventaire permanent, s'il en est tenu un.
	
	


  
B- Exécution des inventaires et gestion des écarts 
  
  
Durant toute la période couvrant le déroulement de l’inventaire, les exigences suivantes sont à suivre :
· Suspension de toute activité de production durant l’inventaire des en-cours et des stocks de produits semi ouvrés ;
· Arrêt de toutes les expéditions ou réceptions dans les magasins de produits finis et de matières premières;
· Marquage  des références comptées ou des emplacements visités. Cette action a pour but d’éviter un double comptage des articles, et de faciliter l’identification de ceux qui n’auraient pas été pris en compte durant l’opération d’inventaire ;
· Numérotation des fiches ou liste de comptage. Les feuilles de comptage ainsi numérotées sont imprimées à l’unité (pas de photocopies) ;
· Répartition claire des listes par équipe. Il faut surtout éviter que des personnes d’une même équipe ne se retrouve en train de compter deux fois les mêmes pièces. D’autre part, il est important de pouvoir identifier la personne qui a remplie une liste donnée;
· Recomptage des références ayant présenté des écarts significatifs avant validation des quantités comptées.
  
Dans un processus d’amélioration de la gestion des stocks, il convient de rechercher les raisons des écarts constatés, et de proposer des solutions adaptées pour éviter un renouvellement de la situation.

	[bookmark: _GoBack]Stock minimum : niveau du stock correspondant au délai normal de livraison.

	Stock de sécurité : supplément au stock minimum nécessaire en cas de retard de livraison ou d'accroissement de la demande.

	Stock d'alerte : niveau de stock entraînant le déclanchement de la commande     Stock d'alerte = Stock minimum + Stock de sécurité

	Stock maximum : limite supérieure à ne pas dépasser.

	Stock outil : stock indispensable à l'activité commerciale ou industrielle, considéré comme immobilisé.

	Stock moyen : (Stock Initial + Stock Final) / 2

	Stock théorique : stock comptable déterminé d'après les mouvements
Stock Initial + Entrées - Sorties = Stock Final 

	Stock réel : stock physique évalué par inventaire.

	Stock disponible : Stock réel - Commandes client reçues

	Stock virtuel : Stock disponible + Commandes en cours auprès des fournisseurs



