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MISSION SERVICE CIVIQUE – RECUP et GAMELLES
Raison d’être : Apporte un appui opérationnel, logistique et administratif sur l’ensemble des activités de RECUP & GAMELLES.
I. Activité Gourmet Bag (en appui du Référent Gourmet bag)
1. Développement et mise en œuvre de l’activité.

- Recrutement, formation et animation d’une équipe bénévole dédiée.
- Prospection de nouveaux restaurants partenaires : phoning, prospection terrain

- Contractualisation des partenariats : signature des conventions (par les restaurants), recueil des informations, perception des adhésions

- Formation des professionnels de la restauration sur le discours à adopter auprès de leur clientèle.

- Animation du réseau de restaurants partenaires : assistance après mise en place, réponse aux questions, etc 

2. Logistique

- Livraison des boîtes et des kits de communication, organisation des tournées (distribution + collecte des tirelires)

- Gestion du stock : suivi et alerte pour nouvelles commandes, « stickage » des boîtes, rangement
3. Communication
- Prise de vue (photos) à chaque mise en place d’un nouveau partenariat

- Mise à jour des différents supports sur la partie Gourmet Bag : page Facebook, site internet 
- S’assurer de la circulation de l’information entre les bénévoles « Gourmet Bag »
4. Suivi, administratif et reporting 
- Edition des conventions de partenariat avec les restaurants

- Mise en place d’outils de suivi et de reporting : tableaux de bord, fiches d’évaluation, de liaison, etc

- Rend compte de son activité au Conseil d’administration

II. Appui opérationnel, logistique et administratif sur les autres activités.
1. Ateliers et événements (en appui de l’Animatrice)
- Animation des bénévoles : constitution des équipes, communication des plannings, transmission des informations, formation des nouveaux bénévoles.
- Constitution des « feuilles de route ateliers » 
- Vérification du stock et achat si besoin. 
- Préparation du matériel nécessaire : matériel et ustensiles de cuisine, outils pédagogiques, fiches participants, quizz, etc…
- Aide au chargement et déchargement du véhicule, nettoyage et rangement du matériel 
- Aide à l’animation voire animation des ateliers si manque de bénévole ou si Responsable animation absente.

- Compilation des informations en vue d’un rapport pour chaque atelier : nombre de participants, étude et traitement des fiches participants.

- Retours aux organisateurs des ateliers et aux bénévoles : mail de remerciement et communication des recettes.

2. Transformation des invendus / Conserverie (en appui de l’Animatrice)
- Animation des bénévoles : constitution des équipes, communication des plannings, transmission des informations, formation des nouveaux bénévoles.
- Glanage et collecte, récupération d’invendus auprès des commerçants et producteurs partenaires.

- Transformation des aliments : confection de confitures, soupes, sauces, variantes, pâtes à tartiner, pesto, etc

- Mise en bocaux et stérilisation.

- Stockage / rangement

- Livraison en point de vente

- Animation du réseau de point de vente : réponse aux questions, réapprovisionnement, etc… 

- Suivi du stock et des ventes.

III. Transverse (en appui de la Coordinatrice Projets et de la Présidente)
- Suivi des adhésions dans un outil dédié.
- Coordination des bénévoles et animation de la vie associative : recrutement, formation aux valeurs de l’association, fédération.

- Aide à la rédaction de dossiers de présentation et à la communication.
COMPETENCES ASSOCIEES
· Permis B obligatoire

· Compétences relationnelles : écoute, fédérateur, goût pour le contact, force de proposition, disponibilité, autonome et organisé.
· Connaissances en bureautique

CONTACT

alexandra@recupetgamelles.fr
06 87 98 74 54

