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 (
 
Objectifs
 de 
SEANCE
 
 
:
 
L’élève sera capable de savoir les notions de classeur, lancer le logiciel Excel, saisir, et enregistrer un tableau.
)



	Plan de leçon
	Taux horaire 
	Contenue de sous -titre du plan
	Remarques & vocabulaires 

	

· Rappel
 
  
  II.3. Les classeurs.
· Activité 4.page113

III.Saisie et enregistrement.


    III.1. La saisie.
· Activité 5.

    III.2. L’enregistrement.
· Activité 6.
III.3 .ouverture d’un fichier 
[image: D:\DVD\DVD 1\Action 08\Fun\ICONS\منوعات\F.S.D (365).png] Evaluations.
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Sur les notions de base d’un tableau et les étapes pour  lancer le logiciel Excel. 

· Définir un classeur 



· Les informations « texte » sont alignées à gauche
· Les informations « numériques » sont alignées à droite.
· Savoir les étapes pour  enregistrer un fichier sous Excel 



Evaluation formative sous forme
 de questions réponses.
· Quelle est le nom d’un classeur par défaut dans un tableur ?
· Citer les étapes pour enregistrer un fichier sous Excel ?

	

Notion des cellules et des feuilles 

Classeur 


Saisie = taper= écrire = entrée  




Utilité d’enregistrement ?

	
Questions  posées sur les élèves 
	
Difficultés rencontré par l’élève   
	
Outils didactiques 

	Qui peut me définir un tableur ? 
De quoi former un tableau ?
C’est quoi une feuille dans un tableur ?
Quels sont le type des informations déposées dans une cellule ?
Rappeler moi comment enregistrer un document texte en word ? 
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	
· Manuelle scolaire
· Tableau 
· Machine (ordinateur)
· Data show 
· ……………………………………
· ……………………………………
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