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Secrétaire d’édition : Silvia Ceccani Tél : +33 (0)4 72 44 43 73
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- La collection BAO   (tirage : 1000 ex/190pages/22€) :   
Toujours appuyés sur des interrogations et modes d’emploi concrets, les « boîtes à outils » doivent toujours aborder les questions de façon à pouvoir être utilisées aussi bien par les bibliothèques publiques que par les bibliothèques universitaires ou de recherche.
Caractéristiques : 
> un ouvrage collectif piloté par un coordinateur scientifique
> transversalité lecture publique/BU/Centre de doc etc
> faire dialoguer apports théoriques et méthodologiques avec des cas concrets d'expériences menées, des exemples. 
	Recommandations : 
- ne pas utiliser de feuilles de style, utiliser des fichiers textes (.doc par exemple)
- saisir au kilomètre en respectant un calibrage de 1800 signes par page 
- 3 niveaux de titre maximum (les numéroter) 
- notes en bas de page de chaque contribution 
-pour chaque tableau ou schéma fournir un Titre, et une Source
- chaque tableau doit être fourni dans un fichier à part 
-format des BAO :  15 x 21 cm : ne permet pas de grands Tableaux
- pas d’illustrations, pas de couleurs


- Rôle du coordinateur : il est l’interlocuteur principal et obligatoire des auteurs
Il s’assurera de la rédaction conforme de l’ensemble des contributions, dans les conditions résultant des contrats établis entre l’enssib et les différents contributeurs et selon les recommandations aux auteurs proposées par l’enssib (calibrage, respect du calendrier) ;

Il apportera tous ses soins à la concertation avec les auteurs de l’ouvrage ; 

Il rédigera personnellement l’introduction (Mode d’emploi) et une conclusion (Mémento) adaptées à l’ouvrage, et établira la bibliographie qui y sera incluse. 
et limites :   chaque auteur s’engage à respecter la date remise de son manuscrit au coordinateur ainsi que le nombre de signes imparti.
